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	Guidebook_RCHD_201819_formatted_with edge_main content
	1 計劃簡介
	1.1 甚麼是「院舍防疫注射計劃」？
	1.2 在2018/19年度「院舍防疫注射計劃」下，哪些人士符合資格免費接種疫苗？

	2 接種季節性流感疫苗和肺炎球菌疫苗前的注意事項
	2.1 為甚麼均需接種流感疫苗和肺炎球菌疫苗？
	2.2 哪些人士不適合接種流感疫苗？
	2.3 哪些人士不適合接種肺炎球菌疫苗？
	2.4 「院舍防疫注射計劃」的疫苗接種同意書內附有流感疫苗和肺炎球菌疫苗的詳細資訊供參閱，院友／宿生及職員在簽署同意書後可保存有關資訊。另外有關流感疫苗和肺炎球菌疫苗的補充資料，亦可參閱本指引內「疫苗參考資料」（附件一）和「常見問題」（附件八、九）部分。

	3 疫苗接種同意書
	3.1 院友／宿生簽署疫苗接種同意書（下稱同意書）的注意事項：
	3.2 院友／宿生填寫同意書需知（見附件十）
	3.3 職員簽署同意書注意事項

	4 填寫附錄表格
	4.1 院舍／宿舍需填妥以下附錄：
	4.2 院舍／宿舍負責人／主管須簽署確認填寫在附錄乙的資料為真確，如發現故意填報失實資料，可能會被檢控及須承擔有關法律責任。
	4.3 有關附錄亦可從以下網址下載：
	4.4 院舍／宿舍需為沒有針卡的院友／宿生及職員提供針卡，並協助院友／宿生填妥個人資料部分。
	4.5 院舍／宿舍需在接種日期前最少十個工作天（亦不應過早以免接種人數或院友／宿生情況有變而產生混亂）將已填妥及簽署的同意書（正本或副本）送交到診註冊醫生，作查核接種者過往疫苗接種記錄，及為未開設醫健通（資助）戶口的院友／宿生／職員辦理登記手續之用。對未能提供針卡的院友／宿生／職員所簽的同意書，請特別提醒到診註冊醫生透過醫健通（資助）系統查核。因為院友／宿生即使未能提供針卡，如過往曾參與疫苗資助計劃或政府防疫注射計劃，包括院舍防疫注射計劃，他們的接種記錄亦可於醫健通（資助）系統內查核得到。
	4.6 根據個人資料（私隱）條例，資料搜集人（即院舍／宿舍）應保障個人資料的真確性及保密。由於疫苗接種同意書、附錄乙及針卡均載有個人資料，當事人有權向院舍／宿舍要求查閱和修正個人資料。院舍／宿舍負責人／主管可將空白的附錄表格樣本張貼於院舍／宿舍當眼處，以方便院友／宿生／家長／監護人／職員查閱。如附錄不敷應用，院舍／宿舍可自行影印。

	5 邀請到診註冊醫生
	5.1 邀請已參與「院舍防疫注射計劃」的到診註冊醫生為院友／宿生及職員接種疫苗。
	5.2 可瀏覽衞生署衞生防護中心網頁內的全港各區已註冊參與院舍防疫注射計劃的到診註冊醫生名單： http://www.chp.gov.hk/tc/view_content/33485.html
	5.3 如院舍／宿舍希望邀請的醫生未參與「院舍防疫注射計劃」，可請他／她致電疫苗計劃辦事處熱線2125 2125查詢辦理參加手續。
	5.4 如邀請到診註冊醫生有困難，請致電疫苗計劃辦事處熱線2125 2125。

	6 透過醫健通（資助）系統查核接種者的疫苗接種記錄
	6.1 院舍／宿舍需在接種日期前最少十個工作天將已填妥及簽署的同意書（正本或副本）送交到診註冊醫生，以作查核接種者過往接種疫苗的記錄，及為未開設醫健通（資助）戶口的院友／宿生／職員辦理登記手續之用。到診註冊醫生應於查核院友／宿生／職員接種記錄，填寫同意書上院友／宿生／職員過往接種記錄部份。
	6.2 若到診註冊醫生將未填妥的同意書發還給院舍／宿舍，院舍／宿舍必須於接種日前將有關的同意書填妥及交回到診註冊醫生，以便查核接種者的接種記錄。
	6.3 院舍／宿舍不可在接種當日向到診註冊醫生提交未透過醫健通（資助）系統查核的同意書，並要求即時為有關院友／宿生／職員接種疫苗。院舍／宿舍應在到診註冊醫生在醫健通（資助）系統查核有關接種者的接種記錄後，另約日期為他們接種疫苗。
	6.4 如新院友／宿生或新入職職員未能提供針卡，但可能曾參與疫苗資助計劃╱政府防疫注射計劃，包括院舍防疫注射計劃，他們的接種記錄亦可透過醫健通（資助）系統內查核得到，院舍／宿舍請特別提醒醫生查核他們的接種記錄，以免重複接種。

	7 申請疫苗需知
	7.1 本年度「院舍防疫注射計劃」將於2018年10月展開。院舍／宿舍可以於2018年10月中向衞生署疫苗計劃辦事處申請疫苗。
	7.2 院舍／宿舍需先與到診註冊醫生確定接種疫苗的日期。建議院舍／宿舍請到診註冊醫生儘量安排院友／宿生分開日子接種季節性流感疫苗和肺炎球菌疫苗（如接種季節性流感疫苗為星期一，則安排星期五為院友／宿生接種肺炎球菌疫苗）。
	7.3 院舍／宿舍應按照已同意接種疫苗的實際人數申請所需疫苗，無需申請備用疫苗，以免造成浪費，亦可避免因疫苗貯存不當而引致的事故。請填妥「疫苗申請表格」（附錄丁），並於接種日期前最少十個工作天傳真至本署（傳真號碼：2713 6916）。院舍／宿舍如於傳真本表格後三個工作天內仍未收到本署的訂單確認通知，請致電2125 2553與本署職員聯絡。
	7.4 如院舍／宿舍的院友／宿生／職員人數眾多，而需要分開多日為他們接種，院舍亦可向疫苗計劃辦事處分次申請疫苗，這可減低貯存過量或因貯存不善而引致的疫苗事故。
	7.5 本署會於三個工作天內致電院舍／宿舍確認其申請疫苗的資料，並傳真「訂單確認通知」至院舍／宿舍，以及聯絡運輸商安排運送疫苗至院舍／宿舍。如三天後並未收到「訂單確認通知」，請致電與本署職員聯絡以便跟進。
	7.6 院舍負責人需細閱「訂單確認通知」，並於收到訂單確認通知後一個工作天內，將已填妥及簽署的通知傳真至本署（傳真號碼：2713 6916）。疫苗乃政府公物，務必小心處理。如有遺失或損壞，請立刻致電通知疫苗計劃辦事處。
	7.7 如有新入院院友／宿生或新入職職員要求接種疫苗，可再次向本署申請。
	7.8 如院舍／宿舍仍存有未過有效日期（未過期）的13價肺炎球菌結合疫苗及23價肺炎球菌多醣疫苗，請妥善保存於攝氏+2度至+8度的雪櫃內，該疫苗可繼續使用。

	8 接收疫苗須知
	8.1 運輸商會於運送疫苗前一至三個工作天致電院舍／宿舍核實送貨資料。如果屆時並未收到運輸商來電，請聯絡本署負責職員作跟進。
	8.2 在接收疫苗前，請確定貯存疫苗的雪櫃操作正常，雪櫃內的溫度必須保持在攝氏+2度至+8度。
	8.3 請安排填寫在疫苗申請表格上指定的負責人在接收疫苗當日當值以便點收疫苗。
	8.4 指定的負責人點收疫苗時，必須核對疫苗名稱、數量和有效日期，確認疫苗保持在攝氏+2度至+8度，並在指定位置填寫接收日期、時間及溫度。如發現疫苗有任何問題，請拒絕接收並立刻聯絡本署。
	8.5 接收疫苗後，請立即貯存在攝氏+2度至+8度的雪櫃內。切勿把疫苗貯存於冰格內，以免疫苗因凍結而失效。
	8.6 運輸商會提交一式三份的送貨收據(DELIVERY NOTE)／發票(INVOICE)（包括正單(ORIGINAL)、副本(COPY)和客戶副本(CUSTOMER’S COPY)）、一張毒藥紙和一張藥劑製品簽收單供院舍／宿舍簽收。
	8.7 院舍／宿舍需在每一份送貨收據／發票上簽署和蓋上院舍／宿舍印章。
	8.8 運輸商職員會取回正單、副本、毒藥紙和藥劑製品簽收單。院舍／宿舍只需保留客戶副本，本署或會向院舍／宿舍收取客戶副本，作記錄之用。
	8.9 有關運送疫苗、接收及貯存需注意的事項，請參閱「運送疫苗安排」（附件七）。

	9 貯存及處理疫苗需知
	9.1 院舍／宿舍於接收疫苗後，需按照以下程序貯存及處理疫苗，直至到診註冊醫生為院友／宿生及職員完成所有接種。
	9.2 疫苗貯存的設備和放置：
	(1) 疫苗必須貯存於攝氏+2度至+8度的雪櫃內。
	雪櫃的選擇：
	(2) 接收疫苗後，建議最好放置於醫療用的雪櫃，切勿貯存疫苗在小型單門雪櫃（見圖二）或需要定期除霜的雪櫃內；它們的內部溫度較不穩定以及會定時產生熱力。
	(3) 如使用家用雪櫃貯存疫苗，請留意以下事項：
	v. 切勿貯存疫苗在雪櫃櫃桶、底層或櫃門內。
	vi. 切勿把疫苗貯存於冰格內，以免疫苗因凍結而失效。
	vii. 確保雪櫃門妥善關上。可選擇附雪櫃關門提示功能的裝置，或外置雪櫃提示關門響鬧裝置（見圖三）。
	(4) 存放疫苗的雪櫃只可貯存疫苗，不可放置任何食物及飲料。
	雪櫃的位置和保養：
	(5) 雪櫃應放置在只限員工進出之區域。
	(6) 確保雪櫃的電源位置有清晰標示以防止電源被意外拔出或關上。
	(7) 雪櫃應避免受陽光直接照射，遠離高溫。跟從製造商指示於雪櫃的背板和兩側提供足夠的通風位置；亦要留意雪櫃溫度有機會因天氣對室內溫度產生變化而有所影響。
	(8) 每年定期檢查和保養雪櫃。
	疫苗的貯存位置：
	(11) 應先用最近到期日的疫苗並放置最前方。
	(13) 參考疫苗存放（見圖五）
	圖五：
	疫苗貯存的溫度和監控：
	(14) 存放疫苗的雪櫃必須放置可以記錄最高／最低溫度的溫度計。
	i. 請暫勿使用受影響的疫苗，並應將疫苗立刻存放於攝氏+2至+8度的雪櫃。
	ii. 請立即通知當值主管及聯絡疫苗計劃辦事處。
	i. 探針必須連接電子顯示屏，以準確探測及量度溫度。
	ii. 電子顯示屏可外掛於雪櫃外，以方便檢查雪櫃溫度及減少開關貯存疫苗的雪櫃。
	iii. 探針必須放置於雪櫃內及所有疫苗的正中間，以及確保雪櫃門緊閉。
	i. 溫度計（電子顯示屏）必須放置於雪櫃內及所有疫苗的正中間。
	9.3 如發生任何與貯存疫苗或與疫苗有關的事故，請立即聯絡本署跟進。
	9.4 填寫貯存疫苗的雪櫃溫度檢查表需知（見附件十三）

	10 接種地點
	10.1 院舍防疫注射計劃旨在透過到診註冊醫生向院友／宿生及職員於院舍／宿舍內提供免費的流感疫苗及／或肺炎球菌疫苗。此項安排可方便院友／宿生及職員在一個熟悉及便利的環境下接種疫苗。衞生署會將疫苗直接送往院舍／宿舍，疫苗不應帶離院舍／宿舍以外的地點，以減低疫苗失效或受污染的風險。

	11 接種疫苗的注意事項
	11.1 接種疫苗前，必須確保貯存疫苗的雪櫃操作正常，而且雪櫃溫度保持攝氏+2至+8度內。
	11.2 接種疫苗當日的安排
	11.3 接種時應注意事項
	11.4 接種後應注意事項
	(1) 院舍／宿舍需於院友／宿生及職員完成首次接種後的一星期內將疫苗接種同意名單及季節性流感疫苗接種報告表（附錄戊1）、肺炎球菌疫苗接種報告表（附錄戊2）傳真至2713 6916疫苗計劃辦事處。
	(2) 接種後，院友／宿生的針卡應放回院友／宿生個人記錄內並妥善保存。職員的針卡則可由職員自行保存，而院舍／宿舍亦應保存一份院友／宿生及職員接種疫苗的總記錄表。
	(3) 到診註冊醫生為院友／宿生及職員接種疫苗後，他們的同意書應交給到診註冊醫生保存和作申報注射費用之用。
	(4) 院舍／宿舍需協助觀察院友／宿生及職員接種後的反應，並作適當處理。接種流感疫苗後，除了接種處可能出現痛楚、紅腫外，一般並無其他副作用。部分人在接種後6至12小時內可能出現發燒、肌肉疼痛、疲倦等，這些症狀通常會在兩天內減退。若院友／宿生持續發燒或有其他不適，可請教到診註冊醫生，或按情況盡快前往就近普通科診所／急症室求診。
	23價肺炎球菌多醣疫苗（23vPP）已獲證實安全。常見不良反應包括接種疫苗部位可能在接種後短時間內出現輕微腫脹及疼痛，但大多會在兩天內自然消退。發燒、肌肉痛及其他更嚴重的局部反應並不常見。
	13價肺炎肺炎球菌結合疫苗（PCV13）已獲證實安全。常見不良反應包括接種疫苗部位可能在接種後短時間內出現輕微腫脹及疼痛，但大部分反應在兩天內會自然消退。一些可能會出現輕微發熱、疲勞、頭痛、發冷或肌肉疼痛。在針口位置出現嚴重的疼痛或移動手臂困難是非常罕見的。
	(5) 如有剩餘疫苗，應妥善貯存於攝氏+2度至+8度的雪櫃內，讓有需要的院友／宿生或職員於院舍防疫注射計劃期間接種。
	(6) 不可自行棄掉有效／已過有效日期（過期）的疫苗，所有過期疫苗需於計劃完成後交回本署。
	11.5 針卡的處理
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	13 呈報事故
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	13.2 若發現疫苗破損，或疫苗未能保存於攝氏+2至+8度的雪櫃內，如疫苗仍未開封，必須留待衞生署回收，院舍／宿舍不可自行棄掉。但若開封後發現疫苗破損，應把破損疫苗放進注射器收集箱內並立刻通知疫苗計劃辦事處。
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	16 例行審查
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